OPIS STANOWISKA PRACY | WYMAGAN KWALIFIKACYJNYCH PRACOWNIKA
NA STANOWISKU URZEDNICZYM, KIEROWNICZYM STANOWISKU URZEDNICZYM
LUB KIEROWNIKA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ GMINY

Wydzial/Referat/
Samodzielne stanowisko/
Jednostka organizacyjna gmi

Samodzielne stanowisko

y

Proponowane stanowisko

Radca prawny

Charakterystyka i cel pracy

Praca biurowa wynikaga m.in. z realizacji tiej wymienionych

aktow prawnych:

Ustawy o pracownikach sam@dowych
Ustawy o0 samokglzie gminnym
Ustawy o finansach publicznych
Ustawy Prawo prasowe

Ustawy o ochronie danych osobowych

Ustawy o0 ograniczeniu prowadzenia dziatdbiogospodarcze

przez osoby petace funkcje publiczne

Kodeksu cywilnego

Kodeksu posfpowania administracyjnego

Prawa o pogpowaniu przedglami administracyjnymi
Przepisow wykonawczych do w/w ustaw

Statutu Miasta Orzesze

!

Zakres obowizkow

Doradztwo prawne w zakresie spraw prowadzonych wedhie

Miejskim Orzesze
Sporzdzanie pisemnych opinii prawnych

Konsultacje prawne — ustne, telefoniczne oraz 4o

elektroniczia
Opiniowanie projektow zagrlzer, uchwat oraz umow

Prowadzenie spravgdowych

rog

Udziat w posgpowaniach egzekucyjnych w ramach udzielon

ych



petnomocnictw

Uczestnictwo w spotkaniach podczas, ktérych njdmb lzdzie

wsparcie prawne

Wyksztatcenie

Wjsze prawnicze

Praktyka (stapracy)

Minimum 8 lat, w tym co najmniej 5-letniastpracy (umowsa
0 prag¢) w zawodzie radcy prawnego w gdach samordu
terytorialnego w okresie ostatnich 10 lat §cod dnia ogtoszen

niniejszego konkursu

1S4

a

Niezlzdne uprawnienia

Aktualny wpis na lkstadcéw prawnych zgodnie z Ustg]
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych

W

Umiegtnaosci

Znajoma¢ obstugi komputera oraz wdzen biurowych
Umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji
Odpowiedzialné¢, doktadnd¢, terminowd¢
Komunikatywna¢

Wysoka kultura osobista

Prawo jazdy kat. B




